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今月
こ ん げ つ

のテーマ：新社会人
し ん し ゃ か い じ ん

へ贈
お く

る一冊
い っ さ つ

 

 
 

 

 

今回
こ ん か い

のクローバーでは、この春
は る

から 

新社会人
し ん し ゃ か い じ ん

になるみなさんへおすすめ 

したい本
ほ ん

をご紹介
し ょ う か い

します。 

もうすぐ社会人
し ゃ か い じ ん

としての新
あたら

しい生活
せ い か つ

 

が始
は じ

まりますね。新生活
し ん せ い か つ

の準備
じ ゅ ん び

は整
ととの

い 

ましたか？ これからはそれぞれ仕事
し ご と

を 

持
も

つことになります。不安
ふ あ ん

はあると思
お も

いま 

すが、身
み

の回
ま わ

りの準備
じ ゅ ん び

だけではなく、心
こころ

の 

準備
じ ゅ ん び

も整
ととの

えて気持
き も

ちを新
あらた

たに頑張
が ん ば

りたいですね ！！ 

図書館
と し ょ か ん

には新社会人
し ん し ゃ か い じ ん

のみなさんをサポートする本
ほ ん

がいっぱ

いあります。ぜひ、ご利用
り よ う

ください。 



新社会人
し ん し ゃ か い じ ん

のかたにおすすめしたい本
ほ ん

 
 

■□ シゴト術 

『できる人のスピード仕事術』／３３６ ﾃｷ 

仕事の効率が良い人には秘密があった。多くの著名人、識者の実体験を通し

て、明日から使えるスピード仕事術のノウハウを伝授。実際の職場で、仕事の効

率を確実に向上させる技術を一挙公開。ビジネスパーソン必携。 

 

『 「A４ １枚」 仕事術』／３３６ ﾐｷ 

目的・用途に合ったＡ４サイズ１枚の各種フォーマットを埋めるだけで、飛躍的に

仕事の効率がアップする。ソフトバンク社長室長時代の激務の中で身に付けた、

誰でも実践できるとっておきの仕事術を初公開。 

 

『あたりまえだけどなかなかできない仕事のルール』／３３６ ﾊﾏ 

『最短で結果が出る超仕事術』／336 ｼﾖ 

『成功する人はみんな知っている仕事術』／３３６ ﾆｼ 

『仕事のスピードアップ術』／３３６ ｼｺ 

■□ ビジネスマナー 

『社会人基礎力養成講座 役立つ！！ 職場のマナー』／３３６．４ ｼﾔ 

学校では教えてくれないが、社会・会社で必要とされる社会人としての基礎

力・マナーが、Ｑ＆Ａ方式でわかりやすく身に付く。上司から新人までのすべての

人、面接から就活までのすべての場面に必携の１冊。 

 

『女性のためのビジネスマナー』／３３６．４ ｶﾝ 

あいさつ、身だしなみ、電話・メール・文書、来客応対・訪問・接待など、女性の

ビジネスマナーを解説。フレッシュウーマン、就職活動を始める学生、キャリアアッ

プしたいビジネスウーマンまで読んで納得の１冊。 



『若手のためのビジネスマナーの掟』／３３６．４ ﾌｲ 

『新社会人のための仕事の基本 ビジネスマナー編』／３３６．４ ﾋｼ 

『電話の正しい受け方・かけ方』／３３６．４ ｵｶ 

■□ 書類の見かた・作りかた 

『レポート・報告書の書き方』／３３６．５ ﾆﾎ 

ビジネスマンなら誰でも書かなければならないレポート・報告書の書き方を豊

富な文例を紹介しながらわかりやすく教えてくれる。そのまま使えるレポート・報

告書８８文例付き。仕事に必ず役立つ便利読本。 

 

『最強のビジネス文書＆書類術』／３３６．５ ｻｲ 

達人に学ぶメモ術の極意、読む人を納得させるビジネス文書を作成するため

の設計図、デキる人たちの工夫を凝らした文章術、目標実現に導く日記の活用

法まで解説。実際の文書作成のＰＣ操作テクニックも収録。 

 

『プレゼン成功１００％』／３３６．１ ﾄﾀ 

企画書とスライドの使い分け、目を引くスライドの作り方のほか、図解のテク

ニックや、企画書・プレゼン資料の文章の書き方、さらにはプレゼン周辺機器の紹

介・使い方などについても詳しく解説。 

 

『新入社員が知っておくべきパソコン文書作成のオキテ』／３３６．５ ﾔﾏ 

『 「見せる」 企画書のつくり方』／３３６．１ ｲｼ 

『６０分ですぐに身につく！ ビジネス文書』／３３６．５ ﾔｽ 

■□ 自己啓発 

『１週間は金曜日から始めなさい』／１５９ ｳｽ 

時間を支配できると、ゆとりとお金がついてくる。社長業の傍ら、次々に難関

資格を取得。一方でしっかり睡眠をとり、旅行や趣味を楽しんでいる著者が、自ら

の体験から学び、実践している時間の使い方を詳しく紹介。 

 



『働くことの意味がわかる本』／159.4 ｲｲ 

「自分らしく働きたい」と思っているあなたへ。仕事を好きになる、ユニークな２０

の発想法。ベストセラー「生きがい論」シリーズの著者が若者たちに贈る人生のテ

キスト。 

『新入社員に贈る言葉』／159.4 ﾆﾎ 

『仕事力 青版』／159.4 ｱｻ 

『使える！ モチベーション仕事術』／３３６．４ ﾘﾝ 

■□ コミュニケーション 

『そのバイト語はやめなさい プロが教える社会人の正しい話し方』／３３６．４ ｺﾊ 

敬語が会話の中で不足していると、「礼儀を知らない」という印象を与え、逆に

過剰だと「言葉が丁寧すぎてバカにされているよう」と評判が悪い。本書は長年

言葉遣いを教えてきたプロが教える、社会人の正しい話し方の本。 

 

『上司を味方にする技術』／３３６．４ ﾎﾝ 

ベストセラー「御社の営業がダメな理由」の著者が、会社の人間関係のメカニ

ズムを解き明かし、組織のパフォーマンスを上げる上司と部下の人間関係術を解

説する。今会社で働いている人、これから働く人必読の１冊。 

 

『上司と部下の上質な関係』／３３６．４ ﾌｼ 

『不機嫌な職場』／３３６．４ ﾀｶ 

■□ 会社＆業界を知る 

『日経業界地図』／３３５．５ ﾆﾎ 

８１業界・企業グループの最新状況と今後の見通しをビジュアルに解説。投資に、

就職に、ビジネスに使えるデータを満載。巻頭には、２００８－２００９前半主要３０業種

産業景気予報を掲載。 

 

『図解革命！ 業界地図〈最新〉ダイジェスト』／３３５．５ ﾋﾄ 

『会社図鑑！ 業界別カイシャの正体』／335.2 ｲｼ 



■□ ビジネス書案内 

『10 年後あなたの本棚に残るビジネス書 100』／330.4 ｶﾝ 

神田昌典が初公開する、ビジネスで劇的な成果を上げる５０冊と、勝間和代が

厳選する、プロフェッショナルの基礎体力を作る５０冊を紹介。そのほか、全国カリ

スマ書店員９名のお薦め本リストなども掲載。 

 

『新入社員に贈る一冊』／019.9 ﾆﾎ 

『成功本 50 冊「勝ち抜け」案内』／019 ﾐｽ 

『超売れ筋ビジネス書 101 冊』／335 ｼｵ 

★☆ 他にもこんな本が・・・ 

『営業ビジネスマナー超入門』／６７３．３ ﾜﾀ 

『極上の接客力』／６８９．８ ｺｸ 

●○ ビジネス雑誌 ○●      ※ビジネス支援コーナーにあります。 

「日経キャリアマガジン」    「アントレ」    「エコノミスト」    「日経ビジネス」 

「会社四季報」    「会社四季報プロ５００」    「東洋経済」    「日経マネー」 

「プレジデント」    「THE２１」    「近代食堂」    「Type」    「Woman ｔype」  

「就職ジャーナル」    「ビジネスアスキー」 

 

社会人のみなさんも・・・ 

ベテラン社会人
しゃかいじ ん

になると、仕事
し ご と

に責任
せきにん

を持
も

って一人前
いちにんまえ

にこなせるようになりま

す。重要
じゅうよう

な仕事
し ご と

や役職
やくしょく

を任
まか

されたりもします。でも、同時
ど う じ

に忘
わす

れていってしまうの

が社会人
しゃかいじ ん

になったころの自分
じ ぶ ん

・・・。あの頃
ころ

は不安
ふ あ ん

や焦
あせ

りだけじゃなく、希望
き ぼ う

や

目標
もくひょう

はたくさんあったハズなのに。 

そんな忘
わす

れかけている気持
き も

ちを図書館
と し ょ か ん

の本
ほん

で取
と

り戻
もど

してみませんか？ 

今回
こんかい

のテーマは主
おも

に新社会人
し んしゃ かいじ ん

に向
む

けたものですが、ベテラン社会人
しゃかいじ ん

のみなさ

んの 心
こころ

を掴
つか

む本
ほん

もきっとあるはず。ひょんなところにキッカケが落
お

ちているかも

しれませんよ♪ 

いろいろな職種

についての本も

あります。 



 
 

 

 

 

：休館
きゅうかん

日
び

 

：午後
ご ご

１時
じ

から 
 

ＤＶＤの貸出
か し だ し

方法
ほ う ほ う

が 

変
か

わります！！ 
ケースに『カウンター貸出

か し だ し

』と表示
ひ ょ う じ

があるＤＶＤは、カウンター

での貸出
か し だ し

となります。自動
じ ど う

貸出機
か し だ し き

では貸出
か し だ し

できませんので、ご注意
ち ゅ う い

くだ

さい。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30 31     

日にち 曜日 午 後 ２ 時 ～ 出 演 

７日 土 のどか森の動物大作戦  

８日 日 フェアリー・テイル ﾌﾛﾚﾝｽ･ﾊｰｽ   ｴﾘｻﾞﾍﾞｽ・ｱｰﾙ 

２１日 土 怪物くん  

２２日 日 オール･アバウト･マイ･マザー ｾｼﾘｱ・ﾛｽ   ﾏﾘｻ・ﾊﾟﾚﾃﾞｽ 


